@ ‘ ‘ Reglamento de Educacion Incorporada del Nivel Medio Superior

TiTULO PRIMERO
DE LOS ESTUDIOS DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

CAPiTULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El propdsito del presente reglamento es definir los
requisitos, procedimiento y condiciones que definen
la incorporaciéon de instituciones particulares a la
Universidad, para impartir estudios del tipo medio
superior: bachillerato. La incorporacion es la resolucion
de la H. Asamblea Universitaria mediante la cual se
otorga competencia a la institucién particular para
impartir el bachillerato con validez oficial de estudios.
Las resoluciones de la H. Asamblea Universitaria seran
definitivas e inapelables.

Las disposiciones de este reglamento son aplicables,
en lo procedente, en otras modalidades diferente de la
presencial y son de caracter obligatorio y de aplicacién
general.

Articulo 2

Las escuelas preparatorias incorporadas podran impartir
estudios de bachillerato universitario en modalidad
presencial, a cursarse en el domicilio legal de la institucion,
dando cumplimiento a las disposiciones legislativas,
académicas y administrativas que emita la Universidad a
través de la Direccion de Educacion Media Superior.

Articulo 3

La educacion media superior, se imparte en el bachillerato

universitario, se cursa posterior a la educacion secundaria

y anterior a la educacion superior, teniendo como

finalidad:

I Formar estudiantes a través de un modelo educativo
integral y propedéutico.

Il. Atender la formacion integral del estudiante,
desarrollandole su capacidad intelectual y creandole
una conciencia critica que le permita adoptar una
actitud responsable ante su entorno social y medio
ambiente.

Ill.  Adecuarse al modelo educativo vigente.

Articulo 4
Los estudios de bachillerato que la institucion particular
imparta, estaran determinados por el plan y programas

de estudio que para el efecto emita la Universidad, a
través de la Direccion de Educacion Media Superior.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCESO DE INCORPORACION

CAPITULO |
DE LOS REQUISITOS

Articulo 5

Los interesados en incorporar su institucion educativa
para impartir el bachillerato universitario, deberan hacer
llegar a la Secretaria General de la Universidad, a través de
la Direccion de Educacion Media Superior, un expediente
gue contenga la siguiente informacion:

I Solicitud por escrito, en original y copia, firmada
por el representante legal y/o el director de la
escuela. La solicitud debera contener la siguiente
informacién de la escuela:

a. Nombre y domicilio de la escuela, teléfono y
correo electrénico.

b. Horario en que prestara el servicio educativo.

c. Nombre y domicilio del representante legal de la
escuela

Il.  Copia fiel y original para cotejo, del documento que
acredite la personalidad juridica de la Sociedad o
Asociacion que representen a la Institucién.

lll.  Copia del documento que acredite la legal posesidn
del bien inmueble en el que se ubica la escuela.

IV.  Manual y reglamentacion interna de la misma y el
documento que acredite la solvencia econémica de
la escuela.

V.  Relacion del personal que laborara en la escuela.

VI.  Descripcion fisica y fotografias de las instalaciones:
a. Direccidn: espacio y mobiliario adecuado

Area administrativa

Aulas

Laboratorios: puedeserdetipomultidisciplinario,

adaptado con material y equipo para practicas

de fisica, quimica y biologia.

Area deportiva

Area de computo

Biblioteca

Sala de inglés

Descripciéon de equipo de apoyo didactico:

computadoras, impresoras, proyectores, etc.
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Articulo 6

Si la solicitud de incorporacién y documentacion
presentada estd completa, la Universidad, a través de
la Direccion de Educacion Media Superior, realizara una
visita de inspeccion de las instalaciones que ocupa el
plantel objeto de la solicitud.

Articulo 7

La visita se realizara dentro de los siguientes treinta dias
habiles, contados a partir de la fecha en que la Direccién
de Educacién Media Superior recibe la solicitud vy
documentacion completa.

Articulo 8

En la visita de inspeccion, los propietarios, representantes
legales, o responsables del plantel objeto de inspeccién
deberdn facilitar la labor del inspector, quien se
identificard plenamente y procedera a levantar el acta
circunstanciada, en la que se asentaran las observaciones
derivadas del proceso y se abstendrd de pronunciarse en
alglun sentido respecto de la solicitud de incorporacion
o cualquier otro asunto relacionado con el motivo de la
inspeccion.

Articulo 9

En caso de que al momento de la visita de inspeccion
el particular no exhiba la documentaciéon requerida,
se le otorgard un plazo de cinco dias habiles siguientes
a la fecha de cierre del acta para que la presente en la
Direccion de Educacién Media Superior.

Articulo 10

La incorporacion de estudios sélo se otorgarad para el
primer semestre y debera contar como minimo con 20
alumnos, posteriormente se realizaran las supervisiones
escolares correspondientes para analizar la permanencia
de la escuela.

Articulo 11

No se aceptaran los comodatos con edificios publicos,
que sean Patrimonio Nacional ni instalaciones fisicas de
la misma Universidad.

Articulo 12

Hasta en tanto el particular no cuente con la resolucion
de incorporacién respectiva, deberda mencionar en
toda la publicidad o documentacién que expida por
cualquier medio, que los estudios que imparte, son sin
reconocimiento de validez oficial.

Articulo 13

La resolucion de la solicitud de incorporacién, se dara a
conocer mediante oficio a la institucién por parte de la
Secretaria General de la Universidad.

Cuando dicha resoluciéon niegue la Incorporaciéon
solicitada, el interesado solo podrd presentar nueva
solicitud, una vez transcurrido un afio, desde la fecha de
notificacién de la negativa.

CAPITULO Il
DEL PERSONAL DOCENTE

Articulo 14

Personal docente es el conjunto de educadores que
prestan sus servicios por cuenta del particular y que
cumplen con los requisitos que establece el presente
Reglamento y que como agentes del proceso educativo
ejercen la docencia en la educacion media superior a
través de la catedra, la orientacidn, la tutoria y en general,
las diferentes actividades que considere el modelo
educativo vigente.

Articulo 15

La institucion particular sera responsable de que el
personal docente cuente con los medios y con la
preparacion adecuada para impartir educacién del tipo
medio superior.

Articulo 16

El personal docente que imparte educacién del tipo

medio superior en institucion particular, deberd cumplir

los siguientes requisitos:

I Poseer como minimo titulo de licenciatura.

Il.  Obtener la carta de docencia expedida por la
Secretaria Académica.

Ill.  Atender los programas de formacién docente y
disciplinaria que se implementen por parte de la

Universidad.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 17

El particular debe instrumentar las actividades necesarias
para ofrecer un servicio educativo integral que apoye la
orientacion, tutoria y las diferentes necesidades de los
alumnos, ademas de lo propuesto en el modelo educativo
vigente.

Articulo 18

El particular con incorporacidon atendera y acatard lo
dispuesto en el reglamento de alumnos de educacién
media superior y superior de la Universidad.

CAPITULO IV
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS

Articulo 19
El particular que obtenga la incorporacion para ofertar
educacion media superior, deberd cumplir con la
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instrumentacion del plan y programas de estudio
establecidos por la Universidad.

CAPITULO V
DEL PROGRAMA DE BECAS

Articulo 20

Eltramite correspondiente al programa de becas por parte
de la Universidad, se realizara a través de la Secretaria
General.

Articulo 21

El particular deberd otorgar un minimo de becas,
equivalente al cinco por ciento del total de alumnos
inscritos por cada periodo escolar.

Dentrodel porcentajeaqueserefiere el parrafoanteriorno
se deberan considerar las becas que el particular conceda
a sus trabajadores, ni las que impliquen la aceptacion de
algun crédito, servicio, actividad o gravamen a cargo del
becario.

Las becas consistirdan en la exencion del pago total o
parcial de las cuotas de inscripcién y de colegiaturas. La
asignacion de las becas se llevara a cabo de conformidad
entre la Universidad y la institucion particular.

Articulo 22

En la convocatoria de becas, el particular debera informar

a los estudiantes del plantel lo siguiente:

I La autoridad del plantel serd responsable de
coordinar la aplicacion y vigilar el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en materia de becas.

II.  Términos y formas para la expedicién y difusion
durante el periodo escolar de la convocatoria sobre
el otorgamiento de becas, la que debera contener
por lo menos la informacién siguiente: plazos de
entrega y recepcién de los formatos de solicitud de
becas.

Ill.  Requisitos a cubrir por parte de los solicitantes de
beca.

IV. Tipos de beca a otorgar.

V. Procedimiento para la entrega de resultados.

VI. Condiciones para el mantenimiento y, en su caso,
cancelacidn de becas.

Articulo 23

Para el otorgamiento de becas se debera dar preferencia,
alos alumnos que soliciten renovacién, teniendo vigencia
igual al periodo escolar para el cual fueron otorgadas.

Articulo 24

La beca se puede suspender o cancelar en los casos
siguientes, cuando el alumno:

I Proporcione informacién falsa para su obtencion.
II. No atienda las amonestaciones o prevenciones

que por escrito se le hubieren comunicado
oportunamente.

Ill.  Presente una conducta calificada como grave dentro
de la reglamentacion de la institucion.

Articulo 25

Dentro de los treinta dias siguientes al inicio de cada ciclo
escolar, las instituciones deberan, enviar a la Direccion de
Educacion Media Superior, la informacion de los alumnos
a los que se otorgd beca, asi como el porcentaje otorgado
en términos de lo previsto en este apartado, ademas
debera resguardar, al menos durante el periodo escolar
para el cual se otorguen las becas y el siguiente, los
expedientes de los alumnos solicitantes y beneficiados.

TiTULO TERCERO
DEL ASPECTO ACADEMICO

CAPiTULO UNICO
DEL MODELO EDUCATIVO

Articulo 26

La Secretaria Académica serd la instancia responsable
de definir el modelo educativo a implementarse en
el bachillerato universitario, establecera el plan y los
programas de estudios de acuerdo a la politica educativa
nacional, asimismo implementando un programa de
revisién continua de los mismos.

TiTULO CUARTO
DEL ASPECTO ADMINISTRATIVO

CAPIiTULO UNICO
DEL CONTROL ESCOLAR

Articulo 27

La Direcciénde Servicios Escolares, enapegoal reglamento
de alumnos de educacidon media superior y superior de
la Universidad, serd la instancia responsable del control
escolar de las instituciones particulares y tendra entre sus
funciones atender lo correspondiente en los siguientes
aspectos:

I Integracion de expedientes de alumnos.

Il.  Integracién de expedientes del personal docente.
Ill.  Calendario escolar.

IV.  Inscripciones y reinscripciones.

V.  Traslados y bajas escolares.

VI.  Historial académico.

VII. Certificacion.

Elprocesoadministrativodeberarealizarseencoordinacion
con la Direccidn de Educacion Media Superior.

Articulo 28
El expediente de cada alumno, quedard integrado con la
siguiente documentacion, la cual debera ser debidamente
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cotejada con su original o copia certificada por el

responsable del control escolar:

I Acta de nacimiento.

II.  Clave Unica de registro de poblacién (CURP).

Ill.  Documento que acredite los estudios inmediatos
anteriores al nivel que cursa.

IV.  Historial académico actualizado.

V.  Certificado parcial o total que en su momento
otorgue el particular.

VI. En caso de ser requerido certificado médico, sdlo
sera valido el expedido por la Secretaria de Salud.

De ser el caso:

VII. Resoluciones de equivalencia o revalidacién de

estudios.

VIIl. Documentos que acrediten su estancia legal en el
pais.

Articulo 29

El expediente de cada docente quedard integrado con

la siguiente documentacion, la cual debera ser cotejada

con su original o copia certificada por el responsable de

control escolar:

I Titulo y cédula profesional.

Il.  Diplomas o constancias que acrediten sus estudios.

lll.  Curriculum vitae.

IV. Carta de docenciay

V. En su caso, la documentacidon que acredite su
estancia legal en el pais.

El particular conservard el expediente del docente
por el tiempo en que éste se encuentre activo, sin
embargo, durante el periodo que dure la incorporacion,
deberd mantener los datos generales que permitan su
localizacidn.

Articulo 30

Los particulares que impartan estudios con incorporacion

deberdn entregar a la Direccidon de Servicios Escolares,

lo siguiente, conforme al calendario que para tal efecto
establece servicios escolares de la Universidad:

I Listado de alumnos inscritos y reinscritos al inicio de
cada ciclo escolar.

Il.  Listado de alumnos y actas de exdmenes ordinarios
y extraordinarios que se hayan presentado.

Ill.  Listado actualizado que incluya los nombres y total
de alumnos inscritos por grupo y periodos.

IV.  Horarios de clase.

V. El calendario escolar que implementara para
cumplir con el o los planes y programas de estudio
que se impartan en el plantel.

VI. Relacién de la planta docente por grupo y periodo
que impartird las asignaturas en las que se ofrece el
servicio educativo, debidamente actualizada.

VII. Elnombre, cargoy firma del responsable de suscribir
los documentos.

Articulo 31

La Direccidn de Servicios Escolares, deberd proporcionar a
la Direccion de Educacién Media Superior, la informacién
que requiera de control escolar para los fines a que
haya efecto, ademas de remitir cada periodo escolar, la
informacion siguiente:

I Calendario escolar

Il.  Matricula escolar

Ill.  Relacién de personal docente

IV.  Horarios de clase

Articulo 32

La Direccién de Revalidacién y Convalidacion de la
Universidad, sera la instancia responsable de expedir el
dictamen correspondiente a estudios de revalidaciones
o establecimiento de equivalencias y acreditacion de
estudios para realizar el transito de estudiantes del nivel
medio superior de acuerdo al reglamento universitario,
atendiendo los lineamientos vigentes de la politica
educativa del sistema educativo mexicano para lo cual
deberd coordinarse con la Direccion de Educacién Media
Superior.

TITULO QUINTO
DE LA PERMANENCIA COMO INSTITUCION
INCORPORADA

CAPITULO |
DE LOS REQUISITOS DE PERMANENCIA

Articulo 33

La Institucién incorporada esta obligada a cumplir con

los requisitos establecidos en el presente reglamento,

siendo objeto de supervision de manera continua y

permanente.

I Plan y programas de estudio.

Il.  Personal docente con perfil profesional acorde al
modelo educativo vigente.

Ill.  Mantener en condiciones
infraestructura y equipo.

IV.  Atender el programa de becas

V. Cumplir con las disposiciones académicas
y administrativas, asi como la legislacion
universitaria.

apropiadas la

CAPITULO Il
DE LAS SUPERVISIONES ESCOLARES

Articulo 34

La Direccion de Educacion Media Superior serd lainstancia
responsable de realizar el proceso de supervisidon
escolar, mediante visitas de supervision ordinarias y
extraordinarias.

Articulo 35
Las supervisiones escolares se realizaran a través de
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visitas que efectuaran supervisores asignados por la
Direccion de Educacién Media Superior, quienes deberan
estar provistos de la identificacién correspondiente,
ademas del oficio de comisién con firma del Director el
cual describe las atribuciones para inspeccionar y en la
que deberd precisarse, el objeto de la visita.

Articulo 36

El responsable de la institucién objeto de visita de
inspeccion estara obligado a permitir el acceso y brindar
las facilidades e informes a los supervisores para el
desarrollo de su labor.

En ningun caso el particular estara obligado a permitir el
acceso a sus instalaciones a personas no acreditadas o a
acompanfantes de los supervisores.

Articulo 37
En toda visita de supervision se levantard acta
circunstanciada, en presencia de dos testigos propuestos
por el responsable de la institucién con quien se realizé la
visita, debiendo dejar la copia correspondiente del acta
levantada.

Articulo 38

Se realizaran visitas de supervision ordinarias, las cuales

tienen los siguientes objetivos:

I Verificar que la institucion cumpla con las
obligaciones que derivan de su caracter de
institucién incorporada a la Universidad.

Il.  Supervisar los aspectos de control escolar.

Ill.  Revisar la documentacidn, registros e informacion
que el particular debe conservar en sus archivos
respecto de la incorporacion otorgada.

IV.  Verificar el cumplimiento de los planes y programas
de estudio.

V.  Verificar que el otorgamiento de becas cumpla con
lo previsto en este Reglamento.

VI.  Supervisar y vigilar que las instituciones cumplan
con las disposiciones legales, reglamentarias,
administrativas y académicas.

Articulo 39

Se realizaran visitas de supervisién extraordinarias, en las

siguientes circunstancias:

I Por no atender las disposiciones emitidas por la
Universidad.

Il.  Por queja presentada por escrito y ratificada ante
la autoridad universitaria por quien haya acreditado
interés juridico.

Ill.  Cuando el particular se abstenga y no proporcione
la informacién o documentacién que la autoridad
universitaria le requiera.

Articulo 40
La Direccion de Educacién Media Superior, en apego al

presente Reglamento tendra facultad para realizar visitas
de inspeccidn extraordinarias en cualquier momento.

CAPITULO Il
DE LAS MODIFICACIONES AL PROCESO DE
INCORPORACION

Articulo 41

El particular con incorporacién esta obligado a informar

a la Direccion de Educacién Media Superior, mediante el

oficio correspondiente cuando se presente:

I Cambio de responsable legal o director de la
institucion.

IIl.  Cambio del domicilio precisado en el expediente de
incorporacion.

Ill.  Apertura de un nuevo plantel.

IV. Apertura de alguna oficina, anexo o extensidn,
en domicilio distinto al sefialado en el convenio
de incorporacion, en cuyo espacio se realicen
actividades que estan directa o indirectamente
relacionadas con el servicio educativo amparado
por dicha incorporacion.

Articulo 42
Por ningln motivo el particular podra implementar los
cambios mencionados en el articulo anterior, sin que
previamente haya obtenido respuesta favorable para
realizarlo.

CAPITULO IV
DE LA CANCELACION DEL PROCESO DE INCORPORACION

Articulo 43

La cancelacion de la incorporacion de la institucidon

procederd en los supuestos siguientes:

I A peticion del particular.

Il.  Por sancion impuesta por la H. Asamblea
Universitaria por incumplimiento de lo dispuesto
en el presente Reglamento o demas disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas emitidas
por la Universidad.

Articulo 44

En el caso de que la cancelacion de la incorporacién sea a
solicitud del particular, éste debera obtener previamente
de la Direccion de Educacion Media Superior lo
siguiente:

I Constancia de entrega del oficio correspondiente a
la cancelacién.

Il.  Constancia de que no quedaron periodos escolares
inconclusos.

Ill. Constancia de que no quedaron pendientes
responsabilidadesrelacionadasconlaadministracion
escolar.
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Articulo 45

Cuando la cancelacion de incorporacion se dicte en un
periodo escolar lectivo, causara efecto hasta cumplir con
el calendario escolar.

Articulo 46

La Universidad, a través de la Direccion de Educacion
Media Superior, dictaminara las medidas necesarias para
evitar perjudicar a los estudiantes.

Articulo 47

La cancelacién de la incorporacién surtira efectos a
partir de la fecha que se indique en la resolucion. Los
estudios realizados mientras la institucion contaba con
reconocimiento, mantendran su validez oficial.

TiTULO SEXTO
DE LAS CUOTAS DE INCORPORACION

CAPiTULO UNICO
DE LA APLICACION DE CUOTAS

Articulo 48

La Secretaria de Finanzas, sera la instancia responsable
de fijar las cuotas en los diferentes conceptos:

I Credencial de alumnos

Il.  Cuota de incorporacion por alumno

Ill.  Cuota anual de incorporacion por escuela

IV.  Aplicacion de exdmenes internos y externos

V.  Cursos de capacitacion y formacién docente

Articulo 49

Los conceptos sujetos a cuota, no considerados en el
articulo anterior seran definidos por la Secretaria de
Finanzas.

TiTULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES

CAPITULO UNICO
DE LA APLICACION DE SANCIONES

Articulo 50

Las sanciones procederan por los siguientes conceptos y

seran aplicables por parte de la Direcciéon de Educacion

Media Superior al titular de la institucion incorporada:

I Multa de $5 000.00 (Cinco mil pesos 00/M.N), por
retrasar mas de cinco dias la documentacion de
inscripciones y de examenes finales, en caso de
reincidencia la cantidad se duplicara.

I. Multa de S1 000.00 (Un mil pesos 00/M.N),
por presentar irregularidades en la entrega de
documentacion a que tiene derecho el estudiante,
cuando se presente la situacion fundamentada ante
alguna autoridad universitaria.

. Multa de $3 000.00 (Tres mil pesos 00/M.N), y
cancelacién de examen por aplicarlo fuera de la
fecha marcada en el calendario escolar, en caso
de reincidencia se elevard al doble de la cantidad
asignada.

IV. Multa de $3 000.00 (Tres mil pesos 00/M.N), por la
alteracién de nombres de alumnos en los listados
entregados para el control escolar.

V.  Multa de $10000.00 (Diez mil pesos 00/M.N), por la
expedicion de constancias de estudios y certificados
falsos.

VI. En el caso de no otorgar el cinco por ciento de becas
establecido en el presente Reglamento, la escuela
debera reintegrar a la Universidad, a través de la
Secretaria de Finanzas, la cantidad equivalente a lo
omitido de la matricula escolar.

VIl. Los conceptos no contemplados en los puntos
anteriores, seran considerados de acuerdo a la
situacion presentada y se procederd a aplicar
la sancion administrativa o econdmica segun
corresponda de acuerdo a la falta en que se haya
incurrido.

TRANSITORIOS

Primero

Las presentes reformas fueron aprobadas por la Asamblea
Universitaria en su sesion no. 262 de 25 de noviembre de
2011y entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Universitaria.

Segundo

Se abroga el Reglamento del Sistema de Educaciéon
Incorporada, aprobado por la Asamblea Universitaria de
fecha 4 de octubre de 1980, quedando sin efecto toda
normatividad o disposicién que se oponga al presente
Reglamento.

Ing. José Ma. Leal Gutiérrez
Rector

Dra. Olga Hernandez Limon
Secretaria General



